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TRUONG DAI HOC NONG LAM TP.HCM | S§ hiéu: 01/QT-DHNL-TTUT

TRUNG TAM UOM TAO DOANH NGHIEP
CONG NGHE Lan ban hanh:01

QUY TRINH PAO TAO DOANH NGHIgp | Ngdy ban hanh: -

VUA VA NHO

Téng sb trang: 04

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich: T4 chirc hidu qua qué trinh t chirc dao tao kién thirc, k§ ning vé khéi sy
kinh doanh va quén tri kinh doanh, khdi nghiép d6i méi sang tao cho cic doanh nghi€p vira va
nho theo dit hang cia Bo Giado duc va dao tao.

1.2. Pham vi 4p dung: doi ngii linh dao, nhén vién cac doanh nghiép nhé va vira, cac
doanh nghiép khoi nghiép doi méi sang tao; sinh vién, gidng vién dang quan ly, van hanh, quan
tri hodc tham gia vAn hanh, quén tri doanh nghiép khdi nghi¢p doi méi sang tao.

2. TAI LIEU VIEN DAN

- Quyét dinh sé 1355/QD-DHNL-TCCB ngay 05 thang 8 nam 2010 vé viéc thanh 1ap Trung
tam Uom tao Doanh nghiép Céng nghé - dai hoc Nong Lam.

- K& hoach trién khai hoat dong ctia B6 Gi4o duc va Pao tao (ban hanh theo tirng nam).
3. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

Chit viét tit: TTUT: Trung tim Uom tao Doanh nghiép Cong nghé - Pai hoc Nong Lam
4. NOI DUNG

4.1, Lwu dd: Quy trinh t6 chirc ddo tao doanh nghiép vira va nho

iép nhan dat hang
va ky hop dong
trién khai v6i Bo
Giao duc va Dao
tao (1)

Xay dung ké hoach, thanh lap Ban t6 | Théng bao chiéu sinh; lap danh sach cac
chite; 1ién hé mai chuyén gia (2) i lop dao tao (3)
A
Té clirc cap gif'ly clning nhan (5) Té chute cac khoéa dao tao theo ké hoach

A

va chwong trinh da xay dung (4)

Béo céo két qua t6 chire va thanh 1y hop
dong voi Bo Giao duc va Pao tao (6)

4.2. Mo ta
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TT

Noi dung cong viéc

Thuc hién

Hb so lwu

Tiép nhan dit hang va ky hop dong trién
khai véi Bo Gido duc va Dao tao

Cin ot vo ké hoach trién khai hoat dong dao
tao, boi dudng cho céc doanh nghiép nhé va
vira hang nam cua By Gido duc va Dao tao,
chuyén vién phu trach mang dao tao ctia
TTUT s& phdi hop cing chuyén vién ciia céc
phong K& hoach Tai chinh, Hanh chinh dé
thao ludn v&i dai dién cia B6 Gido duc va
Pio tao trong qué trinh soan thao hop dong
thue hién nhiém vu.

Hop ddng trién khai sau khi dugc thong nhat
bdi dai dién cuia Bo GDDT va cac phong ban
cta nha truong cling nhu TTUT s€ dugc trinh
cho Ban Gidm hi€u phé duyét. Céc khau lién
quan dén luu tri vin ban sau d6 s& duoc thuc
hién theo ding quy dinh hién hanh cua truong
Dai hoc Nong Lam Tp. HCM va céc quy dinh
khéc co lién quan.

Pai dién B6 Gido
duc va Pao tao
Ban Giam hiéu

Giam déc TTUT

Chuyén vién TTUT

Quyét dinh giao nhiém
vu va Hgp dong theo
ting ndm

Xay dung ké hoach, thanh 13p Ban t0 chic;
lién hé moi chuyén gia

Chuyén vién dao tao cia TTUT s€ tham muu
n6i dung k& hoach trién khai, thanh phéan ban
t6 chirc va danh sach chuyén gia dé Giam ddc
TTUT c6 diéu chinh.

K& hoach trién khai, danh séch ban t4 chirc,
danh sich chuyén gia sau khi da duoc Gidm
d6c TTUT thoéng qua s& duoc trinh cho Ban
Gidm nha trudng phé duyét. Cac K& hoach,
Quyét dinh c6 lién quan déu duoc luu trit theo
dung quy dinh hién hanh cda truong Pai hoc
Nong Lam Tp. HCM va céc quy dinh khac co
lién quan.

Chuyén vién TTUT
Gidm dbc TTUT
Phong Hanh chinh
Chuyén gia dao tao

K& hoach va céc Quyét
dinh co6 lién quan cla
truong Pai hoc Nong
Lam Tp. HCM (theo
trng ndm).

Thong bao chiéu sinh; 13p danh sach cac
16p dao tao

Dua trén cac van ban da dugc phé duyét tai
budce 2, chuyén vién dao tao cia TTUT s€
chudn b thong bao chiéu sinh trinh Gidm ddc
TTUT phé duyét.

Céc budc chiéu sinh va quan ly danh sach cac
16p dao tao sau do s€ dugc trién khai theo
ding quy dinh hién hanh cia truong Pai hoc
Nong Lam Tp. HCM va cac quy dinh khac c6
lién quan.

Chuyén vién TTUT
Hoc vién dang ky
Céc ddi tac chiéu

sinh

Thong bao chiéu sinh,;
Phiéu déng ky tham gia
cua hoc vién (cé the luu
trie online doi vdi cac
doi tugng phu hop);
Danh séach hoc vién cta
tung 16p.
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Thoéng tu 56 06/2022/TT- BKHDT ban hanh ngay 10/5/2022 ctia B§ K& hoach Pau tu Hudng

To chitc cic khéa dao tao theo ké hoach va sy | Chuong trinh tdp huén;
’ 3 & x4 - an to chire cac 16 .
chuo’r:g trinh da xay dwng ’ s op Hop déng gidng day;
4 | Ban t0 chirc ctia chuong trinh dao tao phoi o sl aahvi I
hop cing ddi ngfl chuyén gia to chirc céc 16p Hoc vién Hl. .an ’ .Vldeo &
dao tao theo ding ndi dung va ké hoach da Chuyén gia ddo tao | 1o liéu dién it sao luu
dugc phé duyét. quéan ly cong viéc.
To chite cAp gidy chirng nhin
Cén clr vao ghi nhan tham gia 16p cta hoc Danh sach ghi t€n ngudi
vién va két qua danh gia céc noi dung tap R nhan va ky nhén ching
5 huén ctia chuyén gia dao tao, Chuyén vién Chigyerseu AL chi; Buu phat (néu gui
phu trich dao tao ciia TTUT s& thuc hién quy Phong Dao tao qua dudng buu dién);
trinh cAp chimg nhan hoan thanh khéa dao tao At lisudion t g v
theo quy dinh cua truong Pai hoc Nong Lam quén 1y cong viée
Tp. HCM. -
Bio cdo két qui td chitc va thanh ly hop Dai dién B GDDT
dong véi B§ Gido duc va Dao tao Chuyén vién TTUT | Béo cfo K& qui tip
6 C‘h uy%r%\gen, dalu? t?‘ Cl{[a TE QT 5?91 }}1)0]3 ; Ban t6 chiic cac 16p Hyan;
= o o o e L e SR ddo tao Bién ban thanh 1y hop
ket qud dao tao va hoan tat cac ndi dung : déng
ching tir d€ thanh 1y hgp dong theo quy dinh. i
5. BIEU MAU - PHU LUC PINH KEM
5.1. Biéu mau
2 M3 Oi oi
TT Tén biéu miu . X x Tho;l. o Noi luu Phu trach
bieu mau lIwu t0i thieu
Trung tam
Danh sach ghi tén nguoi | SGN/STT Uom tao
1 | nhdn va ky nhan ching | (S thir tw theo thoi 5 nim Doanh nghiép | Chuyén vién
chi; gian) Cong nghé
(vén thu)
Trung tdm
: So: /DHNL- Uom tao
2 | Hop dong giang day TTUTDNCN- 5 ndm Doanh nghiép | Chuyén vién
HDbGD Cong nghé
(van thu)
S.2. Phu luc

dan mbt s6 dicu ctia Nghi dinh so 80/2021/ND-CP ngay 26/8/2021 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu coa Luat Ho trg doanh nghiép nho va vira.
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